Отчёт о проделанной работе за неделю
Отчёт составлен (ФИО продавца, составившего отчёт)
Представитель 

	Дата 
	Время 
	Клиент (фамилия, местонахождение)
	Причина посещения
	Деловой партнёр, с которыми велись переговоры
	Результат посещения

	
	
	
	Рутинный визит 
	Постоянный клиент
	Получение заказа
	Рекламация 
	
	Получение заказа
	Представление товара 
	Приглашение на деловой обед
	Не застал на месте 
	Подготовлен отчёт о командировке 
	Получена договорённость о последующей встрече

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Командировка начата ................ Командировка закончена…………………..

Количество часов, потраченных на работу вне фирмы……………………….

Количество часов, потраченных на работу в фирме…………………………...

Пробег, км…………………………………………………………………………………………..

Непосредственные действия по продаже ________ количество часов.

Косвенные действия по продаже________ количество часов.

Иные работы_____________ количество часов.

